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SCIO Technology GmbH ist ein 2017 gegründetes Unternehmen mit dem Fokus auf der Elektromobilität und 
der erneuerbaren Energien. Wir entwickeln und fertigen modulare und kundenspezifische Batteriesysteme in 
Serie. Der innovative, patentierte Fertigungsprozess ermöglicht eine effiziente Produktion sowie eine 
schnelle Skalierung. Die modularen SCIO Batteriesysteme entfesseln ein neues Level an Performance, 
Kompaktheit und Qualität. 

Die Zukunft ist elektrisch – gestalte sie mit uns! 

 

Assistenz für Buchhaltung / ERP / Backoffice (m/w/d) 

 
Ihre Aufgaben 
• Bearbeitung laufender Finanzbuchhaltung 

• Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung 

• Kontierung von Belegen einzelner Kostenarten und -stellen 

• Rechnungsprüfung und -verbuchung 

• Vorbereitung der monatlichen Abschlussbuchungen sowie Jahresabschlüsse 

• Erstellung und Übermittlung von Meldungen an Behörden 

• Abstimmung und Kontenklärung der Lieferanten-, Kunden- und Sachkonten 

• Überwachung der Konten und Zahlungseingänge 

• Planung und Durchführung des Zahlungsverkehrs 

• Vorbereitung von Monatsabschlüssen 

• Abstimmung mit Wirtschaftsprüfern und Steuerberatern 

• Bearbeitung von Vorgängen im Mahn- und Inkassowesen 

• Reporting an die Geschäftsführung 

• Durchführung von administrativen Aufgaben 

 

Ihre Qualifikationen 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zum Rechnungswesen oder 

vergleichbare Qualifikation 

• Weiterbildung als Bilanzbuchhalter (m/w/d) ist von Vorteil 

• Berufserfahrung in der (Finanz-)Buchhaltung 

• Gute EDV-Kenntnisse im MS-Office Paket, insbesondere Excel 

• Idealerweise Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System wie MS Dynamics Business Central 

• Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Hohes Verantwortungsbewusstsein und Diskretion 

 

Art der Stelle 
• Teilzeit 50%, Vollzeit möglich 

• Festanstellung befristet 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an 

karriere@scio-technology.com mit dem Kennwort: 1002.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und hoffen, Sie schon bald im Team der SCIO Technology GmbH 

begrüßen zu dürfen. 
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